TARSUS UNIVERSITESI LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU OGRETiIMDE SEMINER,
DONEM PROJESI VE TEZ YAZIM ESASLARI

BIiRINCIi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Esaslarm amaci, Tarsus Universitesine bagl Lisansiistii Egitim Enstitiisiinde
uygulanan lisansiistii 6gretimde seminer sunumunu, dénem projesini Ve tez yazimini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Esaslar, Tarsus Universitesine bagli Lisansiistii Egitim Enstitiisiinde 6gretim
seminer sunumu, donem projesi ve tez yazim siirecine iligskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Esaslar, Resmi Gazetede yayimlanan Tarsus Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim Sinav Yonetmeligi ve Yiiksekogretim Kurulunun ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu yonergede ad1 gegen;

a) ABD/ASD: Lisansiistii Egitim-Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve Isleyis Yonetmeliginin 5’inci
maddesinde Anabilim/Anasanat Dali i¢in tanimlanan ve Enstitiiniin 6gretim programinda bulunan
Anabilim dalini/Anasanat dalini

b)  Enstitii: Tarsus Universitesine bagh Lisansiistii Egitim Enstitiisiinii,

c) EYK: Ilgili Enstiti Miidiirii'niin baskanhiginda, Enstiti Miidiir Yardimcilari ve Miidiiriin
gosterecegi alti aday arasindan Enstitii Kurulunca, ii¢ yil igin segilecek ii¢ dgretim iiyesinden
olusan Enstitii Yonetim Kurulunu,

d) Miidiir: Tarsus Universitesine bagl Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiiriinii, ifade etmektedir.

IKiNCi BOLUM

Ders basar1 notu, Muafiyetler ve Akademik basar1 not ortalamalarn

Ders basari notu ve Muafiyetler

MADDE 5 - (1) Ogrencilere aldiklar1 derslerde gosterdikleri basar1 icin 100,00 tam puan iizerinden
bir bagart notu verilir. Derslerin basari notunu belirlemek icin yapilacak smavlar yazili, sozli,
uygulamali veya bunlarin karmasi seklinde olabilir. Ders basart notu 6grencinin akademik basari
durumunu gosterir.

(2) Harf notlarina ve degerlendirmesine iliskin esaslar sunlardir:

a) SG (Smava Girmedi): Derse devam ve uygulama ile ilgili kosullar1 yerine getirerek basar1 notu
belirleme sinavina girme hakki oldugu halde sinavina girmeyen 6grencilere verilir. Basar1 notu
hesaplanmaz ve basarisiz olarak degerlendirilir.

b) DZ (Devamsiz): Devamsizlik nedeniyle basari notu belirleme sinavina girme hakki olmayan
ogrenciye verilen harf notudur. Basari notu hesaplanmaz ve basarisiz olarak degerlendirilir.
Ogrenci dersi tekrar aldiginda devam kosulu aranir.
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c) BZ (Basarisiz): Derse devam ve uygulama ile ilgili kosullar1 yerine getirerek basart notu
belirleme sinavina girmesine ragmen yiiksek lisans dersleri i¢in 70,00, doktora dersleri i¢in en az
80,00 puandan az alan 6grencilere verilen harf notudur. Basarisiz olarak degerlendirilir.

d) BL (Basarili): Derse devam ve uygulama ile ilgili kosullar1 yerine getirerek basari notu belirleme
sinavina girerek yiiksek lisans dersleri i¢in en az 70,00, doktora dersleri i¢in en az 80,00 puan
alan 6grencilere verilen harf notudur. Basarili olarak degerlendirilir.

e) SR (Siiren Ders): Egitim-Ogretim siiresi i¢inde devam eden ve heniiz puanlandirilmamis derslerin
durumunu gostermek icin kullanilir.

f)  MF (Muaf): Muaf edilen dersler i¢in verilir.

g) SD (Sorumlulugu Diiser): Sorumlulugu diisen dersler igin verilir, ortalamaya girmez ve
Ogrencinin son bagart durumunu gosterir ¢izelgede dikkate alinmaz.

(3) Illgili dersin basari notuna itirazi olan &grenci bu itirazin1 basar1 notunun ilanindan itibaren en geg
bes is giinii i¢inde ilgili ABD/ASD baskanligina yazili olarak yapar. Ilgili ABD/ASD baskanlig
bagvuru tarihinden itibaren bes is giinii i¢inde itiraz ile ilgili kararimi aciklayarak varsa maddi hatayi
gerekli not diizeltmesini yaparak Enstitii Miidirliigtine bildirir.

Akademik basari not ortalamalar

MADDE 6 - (1) Ogrencinin akademik basar1 not ortalamasi her yariyil sonunda hesaplanir. Bu
hesaplama sirasinda, 6grencinin yariyil akademik bagari not ortalamasi ve genel akademik basar1 not
ortalamasi olmak tizere iki ortalama elde edilir.

(2) Yariyil akademik basari not ortalamasi hesaplamak i¢in; oncelikle, bir 6grencinin bir yariyilda
aldig1 derslerden elde ettigi notlarin kat sayisi ile o derslerin kredililerin ¢arpimindan olusan toplam
sayl bulunur. Daha sonra biitiin derslerden elde edilen bu say1, derslerin kredi degerleri toplamina
boliiniir. Bulunan deger yariyilin akademik basar1 not ortalamasi olarak adlandirilir.

(3) Genel akademik basar1 not ortalamasi; yariyil akademik basar1 not ortalamasinin
hesaplanmasindaki yol izlenerek, 6grencinin lisansiistii 6gretimine baglama tarihinden itibaren almig
oldugu derslerin tiimii dikkate alinarak hesaplanir.

(4) Akademik basart not ortalamalarinin hesaplanmasinda sonuglar virgiilden sonra iki basamak
kullanilarak ifade edilir.

(5) Genel akademik basari not ortalamasi ve diger not doniisiimleri Senato tarafindan belirlenen
Tarsus Universitesi Not Doniisiim Esaslarma dayanilarak hesaplanir.

(6) Lisanstistii 6grencilerin muaf edildikleri derslere ait muafiyet notlar1 ortalamaya dahil edilir.

UCUNCU BOLUM

Seminer ve Donem Projesi Sunumu

Seminer Sunumu

MADDE 7 - (1) Ilgili ABD Baskanliginca onaylanan ve Enstitii Miidiirliigii tarafindan ilan edilen
seminer konularinda degisiklik yapilmaz.

(2) Seminerini sunacak dgrenciler, akademik takvime uygun olarak, “Seminer Basvuru Formunu”
(EK 1) doldurarak, ABD/ASD bagkanligina teslim eder. ABD/ASD Baskanligi Seminer konularini
liste halinde Enstitiiye iletir. Seminer sunumlari ilgili akademik takvime gore gergeklestirilir.

(3) ABD/ASD bagkanligi her o6grenci igin, biri Ogrencinin danigmani olmak ftizere digerleri
danigmanin 6nerdigi ABD/ASD &gretim iyelerinden olusan ii¢ kisilik seminer degerlendirme
komisyonunu gorevlendirir. Yeterli sayida 6gretim {iyesi bulunmayan ABD/ASD'de komisyon tiyeleri
baska ABD/ASD'den de segilebilir. Komisyon tiyeleri 6grenciyi konuya hakimiyet, ifade yeterliligi,
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stireyi kullanabilme becerisi, sunum teknigi ve diizeni, dinleyici ile iletisim, goriiniim gibi dl¢iitlere
gore basarili veya basarisiz olarak degerlendirir. Bu degerlendirme “Seminer Sunum Protokolii” formu
(EK 2) doldurularak Enstitii Miidiirligiine iletilir.

(4) Seminer dinleyicilere agik olarak sunulur. Lisansiistii 6grenciler azami 6gretim siiresi igerisinde
seminerini bagarili olarak tamamlamak zorundadir.

(5) Komisyon tarafindan basarili bulunan 6grenci 15 giin igerisinde “Seminer Sunum Protokolii” nii
MS PowerPoint ve MS Word dosyasin1 Enstitii Bilgi Sistemine yiikler. Basarisiz olarak
degerlendirilen 6grenci azami 6grenim siiresi icersisinde basarili oluncaya kadar seminer sunumunu
tekrar eder.

(6) Komisyon tarafindan basarisiz olarak degerlendirilen &grencinin durumu “Seminer Sunum
Protokolii” (EK 2) ile enstitiiye bildirilir.

Doénem Projesi Sunumu

MADDE 8 - (1) Donem projesi danisman 6gretim iiyesi sorumlulugunda gerceklestirilir. Dénem
projeleri, kaynak arastirmasina dayali derleme ¢aligmalarindan olusur. Degerlendirme, basarili veya
basarisiz olarak yapilir. Kayit yaptiran 6grenciler, ilgili yariyilin ikinci haftasinin sonuna kadar
“Doénem Projesi Bagvuru Formu”nu (EK 3) doldurarak ABD/ASD araciligi ile Enstitiiye gonderir.
Ogrenci, bagarili bulunan Dénem Projesini Enstitii yazim kurallarina gére MS Word dosyasi halinde
hazirlar, Enstitii Bilgi Sistemine yiikler. ABD/ASD “Dénem Projesi Degerlendirme Formu”nu (EK 4)
Enstitiiye gonderir.

DORDUNCU BOLUM

Tez Yazim Esaslari

Tez yazim kurallari ve bicimsel diizeni

MADDE 9 - (1) Tezin kapak, sayfa ve baski diizeni “Ornek Tez Yazim Sablonunda (EK 5)
gosterilen Ol¢ii ve niteliklere uygun olmalidir.

(2) Tez kapaginda Enstitiiniin ad1, tezin ad1, tezin yiiksek lisans veya doktora tezi oldugu, ¢calismanin
yapildigi anabilim dalinin adi, ¢aligmay1 yapanin adi ile yapilan sehir (Tarsus-MERSIN) ve tezin
tamamlandig1 tarih (y1l) bulunmalidir (EK 5).

(3) Dis kapak iginde ayn1 igerikli ancak kagit tizerine yazil ikinci bir i¢ kapak sayfasi bulunmalidir.
Ic kapakta, dis kapaga ek olarak, damigman bilgisi de yer alir. Tezin tamanu veya bir kismi,
Universitenin Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi, TUBITAK veya benzeri bir kurulusca desteklenmis
ise bu durum proje numarasi ile birlikte i¢ kapagin altinda belirtilmelidir (EK 5).

(4) I kapag: izleyen sayfa, tez jiirisinin kabul ve onayi icin kullanilmalidir. Bu sayfa, aday tez
savunmasina girip basardiktan, tezde jiiri iiyeleri tarafindan gerekli goriilen diizeltmeleri yaptiktan ve
juri iyelerince imzalandiktan sonra teze eklenir. Onay sayfas1t EK 5’deki sekilde hazirlanmalidir.

Metin, paragraf ve bashk diizeni

MADDE 10 - (1) Metin, basliklar, tablo, sekil ve esitlik/formiil diizeni asagidaki 6l¢ii ve niteliklere
uygun olmaldir.

a) Sayfa A4 ebatlarinda, sayfa diizeni iist ve alt kenarlarindan 2,54 c¢m, sag ve sol kenardan 2,54 cm
bosluk birakilacak sekilde olmalidir. Yazi karakteri 11 punto “Times New Roman” ve satir araligi
1,5 olmalidur.

b) Tim noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilmalidir. Satirlar iki yana yash
olmalidir.

c) Paragraflar 1,25 cm igerisinden baglanmalidir.
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d) Tez, bolimlenirken gereksiz ayrintilara girilmemelidir. Boliim basliklarinin numaralandiriimasi
ondalik sisteme gore yapilmalidir. Ana bolim bashiklart 1 rakamla (1. gibi), alt bolim
basliklarinda ise ikincil basliklar 2 rakamla (1.1. gibi), liglinciil basliklar 3 rakamla (1.1.1. gibi),
doérdiinciil bagliklar 4 rakamla (1.1.1.1. gibi) numaralandirilmalidir. Her rakamdan sonra nokta
konulmalidir (EK 5). Doérdiinciiden ileri derecede metin i¢i boliimleri parantezli rakamlar, daha
kiiciik boliimler ise parantezli kiigiik harflerle gdsterilmelidir.

e) Ana bélimler daima yeni bir sayfadan baglamalidir. Ana boliim bagliklart biiyiik harf ile 11
punto, koyu ve sola dayali yazilmalidir.

f)  Alt boliim basliklar sola yanasik olarak 11 punto ile koyu yazilmalidir. Alt boliim basliklarindaki
sozciiklerin ilk harfleri biiyiik, baglag sozciikleri (ve, veya, ile gibi) kiigiik olarak yazilmalidir
(EK5).

g) Tezin sayfa basliklarinda, ana bolim basligi ve tezi hazirlayanin adi ve soyadi bilgileri yer
almalidir. Bu {ist bilgi, ana boliim baslig1 sola yasli, tezi hazirlayanin adi ve soyadi saga yaslh
olacak sekilde sayfanin iist kenarindan 1,5 cm asagida, 10 punto ile yazilmal ve altinda yatay
¢izgi ile tez metninden ayrilmalidir (EK 5).

Numaralandirma diizeni

MADDE 11 - (1) “Ozet”, “Abstract”, “Onsdz”, “Tablolar Dizini”, “Sekiller Dizini”, “Simgeler ve
Kisaltmalar” gibi tez 6n sayfalar kii¢iik Roma rakamlari (i, ii, iii, iv, v, ...) ile numaralandiriimalidir.

(2) GIRIS béliimiiyle baslayan tez metninin sayfalar1 ise normal rakamlar (1, 2, 3, ...) ile
numaralandirtimalidir.

(3) Sayfa numaralari, sayfanin alt sag kosesine, sayfanin alt kenarindan 1,25 ¢m yukarida ve 10 punto
ile yazilmalidur.

(4) Tez numaralarinin 6niinde ve arkasinda ayrag, ¢izgi vb. karakter kullanilmamalidir.
Anlatim Diizeni

MADDE 12 - (1) Tez metni, Tiirk¢e veya Tarsus Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeliginde belirtilen diger dillerin yazim kurallarina uygun, bilimsel, kolay anlasilir sade bir dille
yazilmalidir.

(2) Tez egitim yapilan dille yazilmalidir. Danigmanin gerekgeli Onerisi ile tez, Yabanci bir dilde de
yazilabilir. Yabanci bir dilde yazilacaksa genis bir Tiirkce 6zet (en az dort en fazla alti sayfa)
eklenmelidir.

(2) Anlatimda edilgen ciimle yapist kullanilmalidir.
(3) Tez yaziminda Uluslararasi Birim Sistemi (SI) kullanilmalidir.

(4) Ciimleler rakamla ve kisaltmalarla baglamamalidir. Paragrafin ilk ciimlesinin alinti olmamasi
tercih edilmelidir.

Icerik diizeni

MADDE 13 - (1) Tez yazim plani ana hatlariyla asagida sunulan basliklardan olusabilir. Asagida
verilen sira takip edilmek kaydiyla basliklar, tezin konusuna ve igerigine gore degisebilir.

DIS KAPAK
IC KAPAK

ONAY

ETIK BEYAN

ICINDEKILER

OZET

ABSTRACT

ONSOZ (VE/VEYA TESEKKUR)
TABLOLAR DIZiNi

SEKILLER DiZiNi
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KISALTMALAR ve SIMGELER
1. GIRIS

2. KAYNAK ARASTIRMALARI
3. MATERYAL ve YONETM

4. BULGULAR

5. TARTISMA ve SONUC
KAYNAKLAR

EKLER (Ekler varsa)

OZGECMIS

(2) OZET ve ABSTRACT béliimlerinde arastirmanin amacini, bulgu ve sonuglarimi yorumsuz
bigimde ortaya koyacak tek paragraflik tek satir araligi olan bir metin seklinde yazilmali, 300 kelimeyi
gecmemelidir. Bu boliimlerde, tezin diger boéliimlerine, tablolarina, sekillerine, belgelere, kaynaklara
vb. yer verilmemeli ve gobnderme yapilmamali, dipnot kullanilmamalidir. Bu béliimlerde galismay1 en
iyi sekilde agiklayabilecek en fazla 5 (bes) anahtar kelime verilmelidir. OZET ve ABSTRACT
igerikleri miimkiin oldugunca ayni olmalidir.

(3) ONSOZ, tezin teknik ve bilimsel igeriginden bagimsiz olarak arastirmacinin kendi goriislerine yer
verdigi bolimdiir. Bu boéliimde tezin konusu tanitilabilir; ¢alismanin yapilma nedeni ve gegirdigi
safhalar, karsilagilan giicliikler, kimlerden esinlenildigi ya da kimlerin Onerilerde bulundugundan
bahsedilebilir. ONSOZ ayrica, tez calismasi sirasinda maddi, manevi katkis1 olan kisi ve/veya
kuruluslara tesekkiir gibi aciklamalart igerir. Tezin hazirlanmasinda dogrudan katkis1 bulunan kisi ve
kuruluslara tesekkiir edilmelidir. Tesekkiir edilen kisilerin unvani (varsa), adi soyadi, gorevli oldugu
kurulus ve calismaya olan katkis1 kisa ve 6z bir sekilde ifade edilir. Tez calismasi, herhangi bir
arastirma projesi disinda bir projeye bagl olarak gerceklestirilmisse, projenin ve ilgili kurulusun adi
bu boliimde belirtilir. ONSOZ iki sayfay1 gegemez.

(4) GIRIS boliimii, arastirmay1 gerektiren problemin tanimi, kapsami ve amacim agikga ifade edecek,
calismanin 6zgiin degerini yaygin etkisini belirtecek sekilde olmalidir. Konunun anlagilmasina
yardimer olacak gerekli bilgilere yer verilir. GIRIS béliimiinde tablo, sekil vb. kullanimindan
kac¢inilmalidir.

(5) KAYNAK ARASTIRMALARI bolimiinde, konuyla ilgili ¢alismalar tarihsel siraya gore
irdelenmeli, analiz edilmeli ve bu ¢alismalarla arastirma konusu iliskilendirilerek arastirmanin énemi
ve amaci vurgulanmalidir. Literatiir taramasi, genelden baglayarak arastirma konusu dogrultusunda
ilgili bashik ve alt basliklar 6zelinde detaylandirilmali ve islenmelidir. Sade bir literatiir listesi
verilmemelidir. Farkli baslik/alt baslik altinda yer alan bilgilerin literatiirii, birbirleriyle anlam
biitiinliigili esas alinarak verilir; tarihsel siralamasi konular i¢inde yapilir.

(5) MATERYAL VE YONTEM béliimiinde, kullanilan materyalin biitiin 6zellikleri, drnegin alindig
yer, almma sekli, ugratildigi degisiklikler ile arastirma siirecindeki durumlar agiklanmalidir.
Arastirma sirasinda uygulanan yontemler bildirilmeli, yaygin olarak bilinen yontemlere genis olarak
yer verilememeli ancak yontemde degisiklik yapildiysa mutlaka aciklanmalidir. Ozel ve yeni bir
yontem kullanilmis ise ayrintili olarak yazilmalidir.

(6) BULGULAR boliimiinde, elde edilen bulgular ve ayrintilar agik bir sekilde verilmelidir.

(7) TARTISMA VE SONUC bélimiinde ayn1 konuda baska aragtirmacilar tarafindan elde edilen
sonuglarla, c¢alisma sonuglarinin karsilastirilmasi, analiz edilmesi ve tartisilmasi yapilmalidir. Bu
bolimde arastirmanin amacinda deginilen ana hedeflere ne oOlgiide ulasildigini belirten bilgiler,
degerler ve bunlarin yorumlanmasi diizenli bir sekilde verilmelidir. Yorum yapilirken bulgular degil,
bulgulardan elde edilen sonuglar dikkate almmalidir. Istenirse, ¢alisilan konu ile ilgili olarak ileride
incelenmesinin gerekli oldugu diisiiniilen noktalar ve Onerilere yer verilebilir.

Tablo, sekil ve esitlik/formiil yerlestirme diizeni

MADDE 14 - (1) Tablo, sekil ve esitlik/formiil yerlestirme diizeninde asagida belirtilen kurallara
uyulmalidir.

Sayfa 5 /Tarsus Universitesi Senatosu’nun 24/01/2019 Tarih 2-2019/02 Sayili Karari



a) Tablolar iki yana yasli olmalidir. Tablo satir aralig1 1 (bir) olmalidir (EK 5).

b) Esitlik/formiiller sola yaslanmalidir. Esitlik/formiillerin satir araligit 1 (bir) olmalidir.
Esitlik/formiil numaralar1 saga yaslanarak parantez i¢inde verilmelidir.

c) Sekiller ortalanmalidir.

d) Tablo ve sekiller metinde ilk deginildigi ciimleden sonra, uygun degil ise paragraftan sonra, o da
uygun degil ise bir sonraki sayfanin baginda verilmelidir.

e) Sekil, tablo ve esitlik/formiil ile metin arasinda bir satir bosluk bulunmalidir.

f)  Sekil ve tablolar metin sinirini astiginda yatay olarak verilmeli, yatay durumda da astiginda tezin
EK(LER) boliimiinde verilmelidir.

g) Bir sayfa igine sigmayan tablolar, bir sonraki sayfadan devam etmeli ve basligi 6rnegin ‘Tablo 3
(devami)’ seklinde olmalidir. Sayfaya sigmayan tablonun en {ist satiri devam eden sayfalarda
tekrarlanmalidir.

h)  Esitlik, formiil sekil ve tablo numaralar1 bulundugu ana boliime gore yapilmalidir. Ornegin ana
boliim numaras: 4 ise bu boliimdeki sekiller Sekil 4.1., tablolar ise Tablo 4.1. seklinde
numaralandirilmalidir.

i) Tablo agiklamalari tablonun istiine, sekil agiklamalari seklin altina yazilmalidir (EK 5).
Aciklama sonuna nokta konulmamalidir. Agiklamalarin yaziminda 1 (bir) satir araligi
kullanilmalidir (EK 5).

J)  Tezde kullanilan tablolar ve sekiller alint1 yapilarak kullanilmigsa alintinin yapildigi kaynak tablo
veya sekil agiklamasinin sonunda belirtilmelidir.

Kisaltma diizeni

MADDE 15 - (1) Tezde standart kisaltmalar disindaki kisaltmalara ancak gerekli goriildiiglinde
bagvurulmalidir.

(2) Metin icinde ¢ok gegen ve birden ¢ok sozciikten olusan terimler, grup isimleri (Grnegin
kuruluslar, dernekler, ¢alisma gruplar1 vb.), cok uzunsa ve kisaltma zaten biliniyor ya da kolayca
anlasilabiliyorsa, miimkiinse bas harfleri alinarak, kisaltilarak kullanilabilir, 6rnegin Diinya Saglik
Orgiitii (DSO).

(3) Kisaltmalarda nokta kullamlmamalidir. (DPT, BM, TUBITAK, vb.)

(4) Kisaltma yapilan ilgili terim veya ifade metin iginde ilk gectigi yerde agik ve parantez iginde de
kisaltilmis sekliyle yazilmalidir. Daha sonraki kullanislarda yalnizca kisaltilmis sekliyle verilmelidir.

(5) Simgeler ve kisaltmalar tezin ©on sayfalarinda alfabetik sirali bir dizin halinde ayrica
gosterilmelidir.

Almtilama ve Atif

MADDE 16 - (1) Baskalarinin bilgi birikimi, diisiinceleri, soylemleri, verileri, yapitlar1 vb. kaynak
gosterilmeden kullanilamaz. Tezde yararlanilan her bilginin kaynag: acikca belirtilmelidir. Caligmada
atif yapilan kaynaklar, tez yazarinin bizzat okuyup yararlandig eserler olmalidir.

(2) Bir kaynaktan degistirilmeden yapilan alintilar (dogrudan alint1), alintilanan metni oldugu gibi
yansitmalidir. Ozgiin metnin, noktalama imlerine kadar tiim 6zellikleri korunmalidir. Cok sik ve ¢ok
uzun almtilardan kagmilmalidir. Ayrica kaynaklarin farkli kisimlarindan yapilan alintilar tek bir
alintida birlestirilmemelidir. Tercihen, alintilar pes pese yapilamamali, gecis ifadeleri ve yorum
sozleriyle birbirlerinden ayrilmalidir.

(3) Dogrudan alintilamalarda 40 kelimeye kadar olanlar ¢ift tirnak imi iginde verilir. Eger alintilanan
metinde ¢ift tirnak igerisinde verilmis ifadeler varsa, bunlar1 gostermek i¢in tek tirnak imi kullanilir.
Toplam 40 sozciigii asan alintilar (blok alint1), metin igerisinde ayr1 bir paragraf halinde, tirnak
icerisine alinmadan verilir ve 10 punto ile yazilir.
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(4) Alintilanan metin iizerinde yapilan biitiin degisiklikler (6rnegin vurgulamak amaciyla yapilan
italikler ya da silinen sozciikler) asagidaki sekilde belirtilmelidir.

a) Alintilanan metinden silinen sozctikler koseli ayrag icerisinde ii¢ nokta ([...]) ile gosterilir.
b) iki ciimle arasinda silinen sozciikler ayra¢ kullanmadan dort nokta (....) ile gdsterilir.
€) Alntilanan metne yapilan tiim eklemeler koseli ayrag igerisinde verilir.

d) Alintilanan metinde vurgulanmak istenen boliim ya da sozciiklerin alt1 ¢izilir ya da italik olarak
yazilir. Bu tlir vurgulanan sozciik ya da anlatimlardan hemen sonra, kdseli parantez igerisinde
vurgunun kendine ait oldugunu belirtmek i¢in vurgulamay1 yapanin adinin ilk harfleri yazilir.

(5) Dogrudan alintilarin kaynak gosteriminde mutlaka sayfa numarasi da belirtilereck APA stili
(yazar-tarih) kullanilmalidir. Kaynaga, metin igerisinde uygun yerde, parantez iginde gosterilen
yazarin soyadi, yayin tarihi ve sayfa numarasi ile birlikte atif yapilir. Eger dogrudan alinti, bir sekil,
tablo, vb. ise s6z konusu unsurun numarasi kaynakta belirtilir, 6rnegin (Kaya, 2018, Tablo 3).

(6) Dolayli alint1, gonderme, anma, atiflarin kaynak gosteriminde yazar-tarih (APA) ya da numerik
(Vancouver) stillerinden biri tercih edilmelidir.

(7) Numerik stilde kaynaklar, koseli parantez i¢inde numaralandirma seklinde verilmelidir.
Kaynaklarin numaralandirilmasi, metin icindeki gecis sirasina gore yapilir. Ik atif yapildigi yerde
numaralandirilan kaynaga tekrar atif yapilmasi gerektiginde ilk verilen numara kullanilir; her kaynak
sadece bir kez numaralandirilir. Ayni metin igin birden fazla atif yapilmasi gerektigi durumda, ilgili
kaynak numaralari tek bir koseli parantez iginde verilmelidir; 6rnegin [2, 3, 5-8] (EK 5).

(9) Yazar-tarih gosteriminde kaynaklar, metin igerisinde uygun yerde, parantez ig¢inde yazar(lar)in
soyad(lar), yayin tarihi ve gerekiyorsa sayfa numaralar ile verilir, 6rnegin (Kaya, 2018, s.12-15, 18).
Ayn1i metin i¢in birden fazla atif yapilmasi gerektigi durumda, kaynaklar tek bir parantez iginde,
birbirinden noktal1 virgiil ile ayrilarak, ilk yazarlarin soyadlarina gore alfabetik sirada verilmelidir.

(10) Yazar-tarih sisteminde, baz1 durumlarin gosteriminde asagidaki diizenlemeler yapilir.

a) Ayn soyadi tasiyan farkli kaynaklarin yaziminda, yazarlarin soyadlarinin oniine isimlerinin bag
harfi de eklenir; 6rnegin (I. Kaya, 2018) ve (C. Kaya, 2018).

b) Ayni yazara ait iki ya da daha fazla yapita gonderme yapiliyorsa kaynaklar yayin yilina alfabetik
siray1 izleyen harfler ile verilir; 6rnegin (Kaya, 2018a; Kaya, 2018b).

€) Yazarin soyadi ve/veya yayinin tarihi metin iginde gegiyorsa, parantez iginde sadece eksik olan
yazarin soyadi ve/veya yayin tarihi ve/veya varsa sayfa numarasi verilir (EK 5).

d) Bir kaynagn ikiden fazla yazarimin bulunmasi durumunda en fazla ig yazara kadar olan
yazarlarin soyadlari, son yazarin soyadi “ve” ifadesi ile ayrilarak verilir. Ug yazardan fazla olmasi
durumunda ilk yazarin soyadindan son “vd.” ifadesi kullanilir (EK 5).

e) Yazar olarak gegen grup isimlerinin kisaltmadan yazilmasi tercih edilmelidir. Ancak, isim uzunsa
ve bilinen veya anlagilan bir kisaltmas1 varsa, ilk gegtigi yerde tam isminin belirtilmesi kosuluyla,
kisaltmasi kullanilabilir. Eger grup ismi daha 6nce metin i¢inde gegmediyse ve ilk kez kaynakta
belirtilecekse, tam ismi yazildiktan sonra kare parantez icinde kisaltmasi verilmelidir, 6rnegin
(Diinya Saglik Orgiitii [DSO], 2018).

f)  Yazari belli olmayan veya belirtilmeyen (6rnegin gazete yazilari, mevzuat belgeleri, dava
tutanaklari, resmi internet sitelerinden erisilen belgeler gibi) eserlere metin igerisinde génderme
yapilirken, eseri tanimlayan agiklama veya bagligin ilk birka¢ kelimesi (tercihen tamami) yazilir
ve yil belirtilir, 5rnegin (Is Saglig1 ve Giivenligi Yonetmeligi, 2003, Madde 4).

(11) Metin i¢inde bir kaynagin bagliginin belirtilmesinde ¢ift tirnak kullanilir.
Dipnot

MADDE 17 - (1) Tezin her hangi bir sayfasinda metnin i¢ine yazildigi zaman konuyu dagitict ve
okuma stirekliligini engelleyici nitelikteki agiklamalar kisa ve 6z olarak sayfanin altina dipnot olarak
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verilir. Dipnotlar 10 punto, italik ve 1 (bir) satir araligi ile yazilir. Bunun igin dnce metnin iginde
aciklanmak istenen ciimlenin sonuna “*” konulur ve ilgili sayfanin sonu 1/4 satir uzunlugunda bir
cizgi ile ayrilir. Sonra bu ¢izginin altina “*” konularak 10 punto ile agiklamalar yazilir.

Kaynaklarin gosterimi

MADDE 18 - (1) Metin iginde atif yapilan her kaynak, KAYNAKLAR béliimiinde yer almali ve
KAYNAKLAR béliimiinde yer verilen her kaynaga da metin i¢inde atif yapilmalidir.

(2) KAYNAKLAR béliimiinde her kaynaga yalniz bir defa yer verilmelidir.

(3) Kaynaklarin gésterimi, “Kaynak Yazim Kilavuzu” (EK 6)’da gosterilen sisteme uygun sekilde
yapilmalidir.

(4) Kaynaklara ait bilgilerin tamami, KAYNAKLAR boliimiinde, eger numerik sistemde atif
yapildiysa numara sirasiyla, yazar-tarih gosterimi kullanildiysa alfabetik sirayla listelenir. Kaynaklar,
metin smirinda ve sola dayali olacak sekilde yazilmalidir. Numaralar yine koseli parantez ig¢inde
verilmelidir.

(5) Kisisel gorlismeler, yazari ve yayimlayani bilinmeyen yazilar, resmi olmayan internet sitelerinden
erigilen belgeler gibi dogrulugu kanitlanmamig bilgiler, kaynak olarak gosterilmemelidir. Ancak,
zorunlu olunmasi durumunda eserler EK 5’de belirtilen diizende verilmelidir. Kisisel goriismeler ise,
KAYNAKLAR béliimiinde verilmeden, gorisiilen kisinin adi soyadi ve goriisme tarihi parantez iginde
belirtilerek metinde gosterilmelidir.

(6) Yazar belli olmayan ancak bir kurum, kurulus, firma, vb. tarafindan yayinlanmig eserlerde,
yayinlayanin ismi yazar alaninda belirtilir.

(7) Yazari belli olmayan veya belirtilmeyen (6rnegin gazete yazilari, mevzuat belgeleri, dava
tutanaklari, resmi internet sitelerinden erisilen belgeler gibi) eserlerin kaynak olarak gdsteriminde,
eseri tanimlayan/agiklayan baslik, yazar alaninda belirtilir.

(8) Yazar ve yayinlayani bilinmeyen kaynaklarin yazar1 “Anonim” olarak belirtilir.

(9) Bir kurum, kurulus, firma vb. tarafindan piyasaya siiriilmiis bir iriiniin kullanim: nedeniyle
kaynak gosterilmesi gereken durumlarda, iirliniin adi varsa uluslararasi kisaltmasiyla, yoksa agik
adiyla yazar alaninda yazilmalidir; yil olarak, siiriim y1li verilir.

(10) Yayinlanmamis c¢alismalar, derleme raporlar, ders notlar1 vb. kaynaklar i¢in, bilgiler olagan
diizende verildikten sonra parantez i¢inde “yayimlanmamis” sozciigii eklenmelidir.

(11) Hentiiz basilmamus bir eser kaynak gosterilirken, bilinen bilgileri olagan diizende verildikten sonra
parantez i¢inde “baskida” sozciigii eklenmelidir.

(12) Dogrudan yapilan alintilarin ve kitaplara yapilan atiflarin kaynaklarinda, sayfa bilgisi mutlaka
verilmelidir.

Tezin enstitii onay1

MADDE 19 - (1) Yazim islemlerini tamamlayan 6grenci tezinin bigimsel olarak incelenmesi igin
danigsmanina teslim eder. Danigsman tarafindan uygun bulundugu takdirde tez Enstitiiye elektronik
ortamda gonderilir. Tez, Enstitii tarafindan uygun buldugu takdirde tez savunma sinavi i¢in gerekli
islemlere tabi tutulur, uygun bulunmamasi halinde tez diizeltme igin ilgili 6grenciye iade edilir.

Tez basimi ve teslimi

MADDE 20 - (1) Tezi kabul edilen 6grenci, jiirilerin 6nerileri dogrultusunda, tezinin diizeltilmis bir
kopyasini, en ge¢ otuz giin i¢inde, bu Esaslara uygunlugu yoniinden tekrar incelenmesi i¢in Enstitiiye
elektronik ortamda teslim eder. Basima uygun bulunan tez, 3 (ii¢) kopya halinde, jiiri tiyelerine
imzalatildiktan sonra ciltlenerek, 6grenci tarafindan Enstitiiye teslim edilir.

(2) Tez kapag1 300 gram mat kuse kdgida basilmali daha sonra mat selefon ile kaplanmalidir. Tezin
ciltlenme islemi Amerikan cilt ile yapilmalidir.
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Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 21 - (1) Bu esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde; Tarsus Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim ve Siav Yonetmeligi ile Lisansiistii Egitim Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve Isleyis
Yonetmeligi hiikiimleri, Yiiksekogretim Kurulu, Universiteler arast kurul, Tarsus Universitesi
Senatosu ve EYK kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 22 - (1) Bu esaslar, Tarsus Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten

itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 23 - (1) Bu Esaslarin Hiikiimlerini Tarsus Universitesi Rektorii yerine Enstitii Miidiirii

yiiriitiir.

BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Tarsus Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii Ogretimde Seminer, Dénem Projesi Ve Tez Yazim

Esaslari’nin Kabul Edildigi Senato Toplantisinin Tarihi Sayisi

TARiHi

SAYISI

24/01/2019

2/2019/02
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